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Conteúdos sensíveis são frações de sentido cuja apropriação,

revelação, utilização ou destruição indevida pode causar

tensões e prejuízos.

Devido à sensibilidade, esses conteúdos requerem cuidados

por parte dos organismos que os produzem, guardam ou

veiculam.

CONTEÚDOS SENSÍVEIS







SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

SEGURANÇA NA PRODUÇÃO

SEGURANÇA NO MANUSEIO

SEGURANÇA NA EXPEDIÇÃO

SEGURANÇA NO ARQUIVAMENTO

SEGURANÇA NA ELIMINAÇÃO



PRODUÇÃO

Atribuir preliminarmente restrições de acesso (definir antes);

SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

Controle dos recursos utilizados

 Formalização/padronização (Numeração das páginas,

Classificação, Restrição, formatação do documento)



MANUSEIO

Controle de reprodução

SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

Classificação/desclassificação/reclassificação

Política da mesa limpa

 Exposição de senhas (computador, sistemas)



EXPEDIÇÃO

Acondicionamento do documento

SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

Controle de entrada/ Controle de saída

Difusão: Back-up, criptografia

Expedição: Código de difusão, envelopes duplos



ARQUIVAMENTO

 Escolha do local

SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

Escolha do tipo de arquivo ou cofre

Controle no arquivamento/Controle de acesso



ELIMINAÇÃO

 Escolha dos meios (material e pessoal) 

SEGURANÇA DA DOCUMENTAÇÃO

Controle na eliminação

Estabelecimentos de rotina para eliminação



1.Estudo do Cenário

2.Avaliação dos Riscos

3.Elaboração das Medidas

4.Treinamento continuado

PLANEJAMENTO DAS MEDIDAS DE SEGURANÇA



“Ou você tem uma estratégia própria,

ou então é parte da estratégia de

alguém”

Alvin Toffler.
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